EINWOHNERGEMEINDE

Gemeinderat Telefon 04187410 00
Dorfstrasse 1 Postfach
6454 Flielen gemeindekanzlei@flueelen.ch

GEMEINDEIFLUELEN

Die Gemeinde Flielen mit rund 2100 Einwohnerinnen und Einwohnern sucht per 1.
August 2027 oder nach Vereinbarung eine engagierte, motivierte und verantwortungs-
bewusste Personlichkeit als

Gemeindeschreiberin / Gemeindeschreiber (80 — 100 %)

Ihre Verantwortung

Sie Ubernehmen die organisatorische und personelle Leitung der Gemeindeverwal-
tung und fuhren die Kanzleiabteilung mit den Schwerpunkten Gemeinderatssekreta-
riat, Wahlen und Abstimmungen, Todesfall- und Erbschaftswesen, Einbirgerungen
und Kommunikation. Als zentrale Ansprechperson beraten Sie den Gemeinderat fach-
lich und rechtlich, koordinieren die Geschéfte, begleiten Anlasse und treiben die Orga-
nisations- und Digitalisierungsentwicklung voran.

Ihr Profil

Sie verfigen Uber Praxis- und Fuhrungserfahrung im Bereich der 6ffentlichen Verwal-
tung oder aus einem &hnlichen verwaltungsnahen Branchenumfeld, gestitzt auf kauf-
mannische und/oder juristische Kenntnisse. Wir setzen stilsichere mundliche und
sprachliche Ausdrucksweise, Koordinationsfahigkeit, politisches und strategisches
Gespur, gezielte Anwendung von Gesetzgebung, hohe IT-Affinitat und Dienstleis-
tungsbereitschaft voraus. Sie Uberzeugen als Person mit Ihrer hohen Sozialkompetenz
und Ihrem Durchsetzungsvermdgen. Sie sind belastbar, flexibel, arbeiten selbstandig,
effizient und zuverlassig. lhr Auftreten ist adaquat sowie reprasentativ. Ein Bezug zur
Gemeinde Fluelen ist wiinschenswert.

Unser Angebot

Wir bieten eine herausfordernde, vielseitige, interessante und abwechslungsreiche
Aufgabe mit Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum. Es erwartet Sie die Zu-
sammenarbeit mit einem erfahrenen und engagierten Team sowie attraktive Anstel-
lungsbedingungen gemass kantonalem Personalrecht.

Ihr nachster Schritt
Falls wir Ihr Interesse geweckt haben, bitten wir Sie, die Ublichen Bewerbungsunterla-
gen zusammen mit einem Foto und Referenzen per Email an gemeindekanzlei@fluee-
len.ch einzureichen.

Fur weitere Auskiinfte stehen Ihnen Andreas Feubli, Gemeindepréasident und Rico Va-
noli, Gemeindeschreiber (Tel. 041 874 10 05) gerne zur Verfigung. Wir freuen uns auf
Ihre Bewerbung.
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